
 

Sürecin Tanımı YENİ DERS AÇMA VE KAPATMA SÜRECİ Süreç No 

Süreç Sahibi   Fakülte Dekanı / Enstitü ,  Yüksekokul ve Meslek 

Yüksekokul Müdürü 
1 

Sürecin Amacı 

 

 Yeni bir dersin açılması ve kapatılması. 
 

 
1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 Öğretim üyesinin dilekçesi 

 Ders açma formu 

 Bölüm Kurulu kararı 

 Bölüm Başkanlığı yazısı 

 Fakülte Kurulu kararı 

 Dekan/Müdür üst yazı 

 Eğitim Komisyonu kararı 

 Senato kararı 

 Senato kararı uyarınca yeni dersin açılması ve 
kapatılmasının Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

personeli tarafından sisteme tanımlanması ya da 

kaldırılması 

Süreç Performans Göstergeleri 3 
 

 İşlem süresi 

 

İlgili Kanun/ yönetmelik yönerge 

Standart Maddeleri 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 44/b maddesi 

 Bitlis Eren Üniversitesi Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

 Bitlis Eren Üniversitesi Eğitim komisyonu yönergesi  
 

Kullanılan Dokümanlar 4 
Doküman Tanımı Doküman No 

Yeni Ders Açma ve Kapatma Dokümanları 

 Öğretim Üyesinin Dilekçesi 

 Ders Açma Formu 

 Bölüm Kurulu Kararı 

 Bölüm Başkanlığı yazısı 

 Fakülte Kurulu Kararı 

 Dekan/Müdür onaylı  Üst Yazı 

 Eğitim Komisyonu kararı ve yazısı 

 Senato kararı ve yazısı 
 

 

Kullanılan Kaynaklar 5 
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

 Yazıcı 

 

 

http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.sis.itu.edu.tr/tr/yonetmelik/lisansyonetmelik.html


DERS AÇMA İŞ AKIŞI 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Başlama 

Akademik birim 
kurulunca  

taleplerin değerlendirilmesi 
Hayır 

Evet 

Bitiş 

Senatoda onaylanan derslerin fakülte 

ders planına eklenmesi 
 

Senatoda onaylanan ve açılmasına karar 

verilen dersin Öğrenci İşleri dairesi 

başkanlığınca kod verilmesi ve ders planına 

işlenmesi 

 
Talep kapatılır 

 

Eğitim komisyonuna Senatoya 
sunulmak üzere gönderilmesi 

 
 Yapılması istenen düzeltmeler belirtilerek iade 
edilmesi  Açılmasına karar verilen derslerin  

Enstitü, Fakülte, Yüksekokul, Meslek 

Yüksekokulu  kuruluna iletilmesi 

Evet 
Bölüm kurulunca taleplerin 

değerlendirilmesi 
Hayır 

Taleplerin ana bilim dallarından oluşan bölüm kuruluna 
iletilmesi 

Akademik personelin açılması istediği ders(ler) için bir 

dilekçe ile  Bölüm Başkanlığına sunulması 

 


