BİTLİS EREN ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK MİMARLIK FAKÜLTESİ

STAJ UYGULAMA ESASLARI
 BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç 

MADDE 1- (1) Bitlis Eren Üniversitesi Mühendislik Mimarlık Fakültesi öğrencilerinin, yapacakları stajlarda uymaları gereken hususları belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu esaslar, Bitlis Eren Üniversitesi Mühendislik Mimarlık Fakültesi öğrencilerinin yapacakları stajlarla ilgilidir. 
Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu esaslar, Bitlis Eren Üniversitesi Staj Yönergesi esas alınarak hazırlanmıştır.
Tanımlar
MADDE 4 – (1) Staj uygulama esaslarında geçen;
a) Üniversite: Bitlis Eren Üniversitesini,

b) Stajyer: Staj yapan öğrenciyi,
c) Fakülte: Mühendislik Mimarlık Fakültesini,
d) Bölüm: Öğrencinin kayıtlı olduğu bölümü,

e) Staj Komisyonu: Bölümde staj işlerini yürüten komisyonu,

f) Staj Yeri: Öğrencinin staj yaptığı yurt içi ve yurt dışı kurum/kuruluş/işyerini,
                       ifade eder.
İKİNCİ BÖLÜM

Genel Esaslar
Staj süresi ve yapılacağı dönem
MADDE 5 – (1) Öğrenci öğrenimi süresince, bölümün belirleyeceği alan(lar)da, en fazla iki dönem olmak üzere toplam 40 (kırk) iş günü staj yapmak zorundadır. 

MADDE 6 – (1) Bir iş günü 8 saat, bir hafta beş iş günü olarak kabul edilir. Cumartesi günü yasal olarak çalıştığı belgelenen işyerlerindeki stajlarda,  bir hafta altı gün olarak kabul edilir.  Pazar günü ve resmi tatil günlerinde yapılan çalışmalar staj süresinden sayılmaz.
MADDE 7 – (1) Stajlar, 4. ve 6. yarıl sonunda iki dönem halinde, eğitim-öğretim ile dönem sonu sınav haftaları dışında kalan sürelerde yapılır. Ancak mezuniyet aşamasında olmak ve ilgili yarıyılda dersi bulunmamak şartıyla öğrenci, stajlarını yarıyıl içerisinde de yapabilir. Önceki stajı kabul edilmeyen öğrenci, iki stajını birlikte yapabilir.
MADDE 8 – (1) Yapılacak her staj için ayrı başvuruda bulunulması ve staj defteri doldurulması gerekir. 
Staj yeri
MADDE 9 – (1) Öğrenciler stajlarını, alanlarına uygun ve bölüm staj komisyonunca kabul edilen yurt içi ya da yurt dışı kurum veya kuruluşlarda yaparlar. Staj yeri bulunması öğrencinin sorumluluğundadır.
MADDE 10 – (1) Öğrenciler staja başladıktan sonra, bölüm staj komisyonunun onayı olmaksızın staj yeri değişikliği yapamazlar.  
Staj dersine kayıt olma
MADDE 11 – (1) Öğrenciler, öğrenim planlarında belirtilen dönemde öğrenci bilgi sistemi üzerinden stajlarını seçerek kayıt olmak zorundadırlar. 
Staj komisyonu
MADDE 12 – (1) Bölüm Başkanlığı, öğrencinin bulduğu staj yeri hakkında karar verilmesi, staj işlemlerinin yürütülmesi, staj defterlerinin incelenmesi ve staj değerlendirilmesini yapmak üzere biri başkan, ikisi üye olmak ve öncelikle öğretim üyelerinden seçilmek üzere, üç öğretim elemanından oluşan bölüm staj komisyonu oluşturur. Staj komisyonu; staj çalışmalarını yerinde denetleyebilir, stajın değerlendirmesine esas olmak ve öğrencilere önceden duyurulmak şartıyla yazılı/sözlü sınav yapabilir. bölüm başkanlığı, stajların incelenmesi ve değerlendirilmesi amacıyla diğer öğretim elemanlarını görevlendirebilir.
Staj muafiyeti
MADDE 13 – (1) Herhangi bir yolla Üniversiteye kayıt yaptırmış bir öğrencinin, daha önce kayıtlı olduğu yükseköğretim kurumunda yapmış olduğu stajı tamamen ya da kısmen kabul edilebilir. Bunun için öğrencinin resmi staj belgelerini, Üniversiteye kayıt yaptırdığı yarıyıl, eğitim-öğretimin başladığı ilk iki hafta içinde ilgili bölüm başkanlığına vermesi gerekir. Bu süre içinde verilmeyen belgeler değerlendirmeye alınmaz. Belgeleri inceleyen Bölüm İntibak Komisyonunun raporunu esas alan bölüm başkanılığı önerisi, ilgili birim yönetim kurulu tarafından karara bağlanır. 
Devam zorunluluğu
MADDE 14 – (1) Staja devam zorunludur. Devam edilemeyen günler, staj süresinin  % 20’sini geçemez.  Bu süreyi aşan öğrenci stajını tekrar yapmak zorundadır.
Staj yerinde uyulması gereken kurallar
MADDE 15 – (1) Öğrenci staj süresince işyerinin idari, çalışma ve iş güvenliği kuralları ile Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümlerine uymak zorundadır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Staj İşlemlerinin Yürütülmesi
Staj öncesinde
MADDE 16 – (1) Bölüm staj komisyonu yılda en az bir kez öğrencileri staj konusunda yazılı, sözlü veya görsel olarak bilgilendirir.

MADDE 17 – (1) Staj yapacak öğrencilerden aşağıdaki belgeler istenir
a) Staj kabul belgesi (1 adet)

b) Nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet)
MADDE 18 – (1) Öğrenci, staj yapacağı işyerine götüreceği belgeleri bölümden alır ve bu belgelerle ilgili işlemleri staj yerine gitmeden önce tamamlar 
Staj süresince
MADDE 19 – (1) Staj yapılan işyerinde, stajyerle ilgili ortaya çıkabilecek her türlü sorundan kendisi sorumludur. Üniversite veya bölüm sorumlu tutulamaz. 

MADDE 20 – (1) Öğrenci, staj süresi içinde staj evrakını doldurur ve staj bitiminde gerekli yerleri yetkililere onaylatır. Staj defterinin her sayfasının yetkili(ler) tarafından imzalanmış, ilk ve son sayfaların ise onaylı ve mühürlü olmasından öğrenci sorumludur. Bu onayları eksik olan staj defteri değerlendirmeye alınmaz. Staj defterinin doldurulmasında bölümce belirlenmiş ve öğrencilere önceden duyurulmuş olan yazım kuralları dikkate alınır.
 (2) Yurt dışında yapılan stajlara ait defterler İngilizce veya Türkçe olarak doldurulabilir.
Staj sonrasında
MADDE 21 – (1) Öğrenci staj belgelerini, en geç, eğitim öğretimin başladığı ilk üç hafta sonuna kadar bölüm başkanlığına teslim etmek zorundadır. Süresi içinde teslim edilmeyen staj belgeleri değerlendirmeye alınmaz.
Stajın değerlendirilmesi
MADDE 22 – (1) Stajın değerlendirmesi bölüm staj komisyonu tarafından yapılır. Mezuniyet aşamasında olan öğrencilerin stajları, mezuniyetlerini engellemeyecek şekilde değerlendirilir.

MADDE 23 – (1) Stajın nasıl değerlendirileceği bölüm staj komisyonu tarafından öğrencilere önceden duyurulur. 
 (2) Değerlendirme sonucunda öğrencinin yaptığı staj tamamen veya kısmen kabul edebileceği gibi tamamen reddedebilir. Öğrencinin stajının kısmen kabul edilmesi durumunda, eksik günlerin ayrı bir dönem olarak mı ikinci dönem stajına eklenerek mi yapılacağına bölüm staj komisyonu karar verir. Tamamen reddedilen staj ise aynı koşullarda tekrar yapılmak zorundadır.
 (3) Staj sonuçları, staj değerlendirmesini izleyen iki hafta içinde Bölüm web sayfasında veya bölüm panosunda ilan edilir. Bu şekilde yapılan duyurular, öğrenciye tebliğ edilmiş sayılır.
 (4) Staj değerlendirme sonuçlarına itiraz, sonuçların duyurulmasından itibaren bir hafta içinde yazılı olarak ilgili bölüm başkanlığına yapılır.

 (5) Staj sonuçlarına itirazlar bölüm staj komisyonu tarafından bir hafta içinde sonuçlandırılır.
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