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BITLiS EREN UNIiVERSITESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci; Bitlis Eren Universitesi biinyesindeki lisans ve
Onlisans 6grencilerinin stajlari ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu y&nerge Bitlis Eren Universitesi lisans ve dnlisans dgrencilerinin
yapacaklari stajlarla ilgili hiikiimleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve Bitlis Eren
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine gore
hazirlanmstir.
Tanmmlar
MADDE 4 — (1) Bu yonergede gecen;
a) Universite: Bitlis Eren Universitesini,
b) Senato: Bitlis Eren Universitesi Senatosunu
¢) Birim: Bitlis Eren Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarini,
¢) Stajyer: Staj yapan 6grenciyi
d) Boliim/program: ilgili béliimleri veya programlari,
e) Staj Komisyonu: Ilgili birimlerde staj islemlerini yiiriiten komisyonu,
f) Staj Yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurt i¢i ve yurt dis1 kurum/kurulus/isyerini,
Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Stajlar ve Genel Esaslan
Staj siiresi
MADDE 5 — (1) Lisans dgrencileri, 6grenimleri siiresince en az 40 (kirk) is giind,

Onlisans Ogrencileri ise oOgrenimleri siliresince en az 30 (otuz) is giinii staj yapmak
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zorundadirlar. Ogrenci stajin1 bir yada iki farkli isletmede, en fazla iki kisim olacak sekilde
yapabilir.

MADDE 6 - (1) Bir is giinii 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta bes is giinii olarak
kabul edilir. Ancak, yasal olarak Cumartesi giinii ¢alisilan isyerlerinde, Cumartesi giinii staj
yapacak ogrencilerin belgelenmek sartiyla altinci is giinli kabul edilir. Pazar giinii ve resmi
tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar staj siiresinden sayilmaz.

MADDE 7 - (1) Stajlar, egitim-6gretim donemleri ve donem sonu sinav haftalar
disinda kalan siirelerde yapilabilir. Ancak, yariyil igerisinde dersi bulunmayan &grenciler,
yaryil icerisinde de stajlarini yapabilirler.

MADDE 8 - (1) Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir. Mazereti nedeni
ile de olsa devam edilemeyen staj giinleri, toplam staj giiniinden diisiiliir.

MADDE 9 - (1) Ayn yapilan stajlar igin ayrt bagvuru ve defter doldurmak
gerekmektedir.

Staj yeri

MADDE 10 — (1) Ogrenciler stajlarmi, alanlarina uygun yurt i¢i veya yurt disi
kamu/6zel kurum ve kuruluglarda yaparlar.

MADDE 11 — (1) Staj yerleri, birimlerce uygun goriilen yerler 6ncelikli olmak
kaydiyla, 6grencilerin bizzat kendileri tarafindan ayarlanir.

MADDE 12 — (1) Stajyer 6grenciler; staj siiresi boyunca igyeri tarafindan belirlenecek
sorumlu personel nezaretinde stajini tamamlar.

MADDE 13 - (1) Ogrenciler staja basladiktan sonra, birimlere bagli staj
komisyonlarinin bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar.

Staj donemi

MADDE 14 — (1) Ogrenciler, miifredatlarinda belirtilen dénemde 6grenci bilgi sistemi
iizerinden stajlarmi segerek kayit yapmak zorundadirlar. Ogrenimini azami siireler icerisinde
tamamlayamayanlar ile uzaktan egitim Ogrencileri, stajlarini devam mecburiyetlerinin
olmadigi dénem igerisinde dersinin olmadigi giinlerde, birimlerde kurulan staj komisyonunun
onayi1 ile yapabilir.

MADDE 15 - (1) Birimlerde farklilik arz eden durumlarda; birim tarafindan
hazirlanan ve ilan edilen “Staj Usul ve Esaslari”na uyulmasi zorunludur.

MADDE 16 — (1) Stajin baslangi¢ ve bitis tarihi birimlerin staj komisyonu tarafindan

belirlenir.



Staj komisyonlari

MADDE 17 — (1) Birimlerin yoneticileri, staj yerlerinin belirlenmesi, staj esaslarina
iligkin islemlerin yiiriitiilmesi, staj defterlerinin incelenmesi ve staj degerlendirme
simavlarinin yapilmasi i¢in biri bagkan diger ikisi de liye olmak {izere ii¢ 6gretim elemanindan
olusan Staj Komisyonu olustururlar. Staj Komisyonlari, birimlere bagli boliim baskanliklar
tarafindan da olusturulabilir. Staj Komisyonlar1 gerektiginde degerlendirme siiresi i¢inde
yazili/sozIlii smav da diizenleyebilirler, staj ¢alismalarini yerinde denetleyebilirler. Ayrica
Staj Komisyonlari, stajlar1 inceleme ve degerlendirme esnasinda bolimiin diger 6gretim
elemanlarindan da destek alabilir.

MADDE 18 — (1) Staj Komisyonu tarafindan, uygun veya yeterli goriilmeyen stajlar,
kismen veya tamamen iptal edilebilir.

Staj muafiyeti

MADDE 19 - (1) Staj muafiyeti i¢in bagvuruda bulunan &grenci, Onceki
Yiiksekogretim Kurumunda yapmis oldugu staji resmi evrak ile belgelendirmek zorundadir.

(2) Bransi ile ilgili herhangi bir Meslek Yiiksek Okulu programindan yatay gegcis,
dikey gecis veya fakiilteden OSS sinavi ya da yerlestirme ile gelen dgrencilerin, (30) is
giiniinden az olmamak ve belgelendirmeleri sartiyla stajlar1 yapilmis kabul edilir.

Devam zorunlulugu

MADDE 20 - (1) Staja devam zorunludur. Devam edilemeyen giinler, staj siiresinin
% 10’unu gecemez. Staj bitim tarihinden itibaren staj devamsizligi siiresi kadar telafisi
yapilmast zorunludur.

Staj yerinde uyulmasi gereken kurallar

MADDE 21 — (1) Ogrenci staj yaptig1 siirece, isyerinin yasal, idari, ¢alisma, disiplin
ve is giivenligi kurallari ile Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y&netmeligi
hiikiimlerine uymak zorundadir.

MADDE 22 — (1) Ogrencinin staj yerinde, okudugu béliim/program kapsamindaki
teorik ve pratik calismalar1 yapmakla yiikiimliidiir. Bunun disinda stajyer, sahsi veya 6zel

caligmalarda gorevlendirilemez.



UCUNCU BOLUM
Stajlarin Uygulanma Esaslar:

Staj oncesinde

MADDE 23 - (1) Birimlerde kurulan staj komisyonlarinca 6grenciler her yil en az bir
kez staj konusunda yazili, sozlii veya gorsel olarak bilgilendirir.

MADDE 24 — (1) Ogrenci staj yapmaya karar verdigi yer i¢in “Staj Bagvuru Formu”
nu iki niisha olarak doldurur. Is kazalar1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigorta Giivencesi onayt igin
formu biriminde onaylatarak ilgili is yeri yetkilisinin onaymi alir. 26'nc1 maddede belirtilen
belgeler, staja baglama tarihinin en ge¢ 15 is giinii 6ncesinden boliim/program baskanligina
posta veya elden teslim edilir. Staj belgelerini belirtilen siire igerisinde teslim etmeyen
Ogrenciler staja baglayamaz.

MADDE 25 - (1) Staj yapacak 6grencilerden istenilecek belgeler sunlardir;

a) Staj Basvuru/kabul Formu (2 adet)

b) Ogrenci kimliginin fotokopisi

c) Staj beyan ve taahhiit formu

¢) Niifus ciizdaninin fotokopisi

MADDE 26 - (1) Staj evraklarimi teslim eden Ogrenci, biriminden alacagi “Staj
Evraki”n1 ve “Ogrenci Staj Sicil Fisi’ni staja baslamadan 6nce birimine onaylatir.

Staj esnasinda

MADDE 27 — (1) Universitede staj yapan grencilere, stajlar1 siiresince herhangi bir
ticret ddemesi yapilmaz. Ogrencilerin staj yaptiklari isyeri ile aralarindaki herhangi bir mali
iliskiden Universite sorumlu degildir.

MADDE 28 — (1) Stajyer 6grenci, isletmedeki staj siiresi iginde staj evrakini doldurur
ve caligma siiresince ve sonunda gerekli yerleri isletme yetkililerine onaylatir. Staj defterinin
her sayfasinin isletmedeki staj sorumlusu veya sorumlulari tarafindan imzalanmis olmasi, ilk
ve son sayfalarin ise onayli ve mihiirli olmas: gerekmektedir. Staj defterinin
doldurulmasinda 6grencinin kendi biriminin usul ve esaslar1 dikkate alinir.

MADDE 29 — (1) Yurt disinda yapilan stajlara ait defterler staj yonergesinde belirtilen

esaslara gore Ingilizce veya Tiirkge olarak doldurulabilir.



Staj sonrasinda

MADDE 30 — (1) Ogrenci staj evraklarini, ilan edilen tarihlerde béliim baskanligina
teslim etmek kaydiyla staj sinavina girebilir.

MADDE 31 - (1) Siiresi i¢inde teslim edilmeyen, eksik hazirlanmis veya onaysiz staj
defterleri ve sicil fisleri, degerlendirmeye alinmaz.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 32 — (1) Staj degerlendirmesi; Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen
giinlerde yapilir. Mezun durumda olanlar i¢in ilan edilen giinlere bagli kalinmaksizin Staj
komisyonu toplanip degerlendirme yapabilir.

MADDE 33 — (1) Stajim1 tamamlayan Ogrencilerin staj degerlendirmeleri; ilgili
birimin staj komisyonu tarafindan yapilan inceleme, sinav ve degerlendirmeler sonucu yapilir.

MADDE 34— (1) Degerlendirme sonucunda Ogrencinin yaptigi staj kabul veya
reddedilir. Reddedilen staj tekrar ayni1 sart ve kosullarda tekrar yapmak zorundadir.

MADDE 35 — (1) Staj sonuglari, staj degerlendirmesini izleyen iki hafta iginde
birimlerin web sayfasinda ve bolim duyuru panolarinda ilan edilir. Bu sekilde yapilan sonug
duyurulari, 6grenciye teblig edilmis sayilir.

MADDE 36 — (1) Staj degerlendirme sonuglarina itiraz, sonuglarin duyurulmasindan
itibaren bir (1) hafta i¢inde yazili olarak ilgili boliim/program baskanligina yapilir.

MADDE 37 — (1) Staj sonuglarina itirazlar1 kabul edilen 6grencilerin; stajlarinin
yeniden degerlendirilmesi, Staj Komisyonu tarafindan bir (1) hafta i¢inde yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 38 — (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat
hiiktimleri ile Yiiksek6gretim Kurulu, Senato ve Fakiilte Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 17- (1) 09.07.2012 tarih ve 2012/7-XIV sayili Senato karartyla kabul edilen
“Staj Yonergesi” yiriirliikkten kaldirilmigtir.

Yiiriirlik

MADDE 39 — (1) Bu yonerge hiikiimleri; Bitlis Eren Universitesi Senatosunda kabul
tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 40- (1) Bu yonergeyi Bitlis Eren Universitesi Rektor’ii yiiriitiir.



